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Prot. n. (si veda intestazione)                                                           Bibbiena, (si veda intestazione)   

 
AI DOCENTI  

AL DSGA 
AL PERSONALE ATA DI SEGRETERIA  

AL PERSONALE ATA COLLABORATORE SCOLASTICO 
-SITO ISTITUTO 

- SPAZIO BACHECA REGISTRO ELETTRONICO 
 
 

PIANO ATTIVITÀ 
IMPEGNI DOCENTI  
SETTEMBRE 2026 

(BOZZA)1 
 

 

Le riunioni calendarizzate di seguito sono previste in presenza nelle sedi indicate. 

Si ricorda che l’inizio delle attività didattiche è in tutti i plessi MARTEDÌ 15 SETTEMBRE, nell’organizzazione che 

segue: 

 

SCUOLA INFANZIA 
 

orario normale  
(con mensa) 

SCUOLA PRIMARIA 
 

orario normale  
(con mensa) 

SCUOLA SECONDARIA orario al mattino 
dalle ore 8:00 alle ore 14:00 (nuova organizzazione con settimana corta) 
da lunedì 21/09/2026 avvio corso musicale  

  

                                                 
1
 Il Piano potrebbe subire modifiche per adeguamenti. 

http://www.icdovizibibbiena.edu.it/
mailto:aric82800r@istruzione.it
mailto:aric82800r@pec.istruzione.it


AVVIO ANNO SCOLASTICO 

SEGRETERIA  

MA 1 settembre  

 9:00 PRESENZA DEI COLLABORATORI DEL DS PER 
SUPPORTO GESTIONALE E AMMINISTRATIVO 

PRESA SERVIZIO DOCENTI NEO ARRIVATI* 

 Ore 8:00 ATA 

 Ore 9:00 docenti SCUOLA INFANZIA 

 Ore 9:30 docenti SCUOLA PRIMARIA 

 Ore 10:00 docenti SCUOLA SECONDARIA 

 
* Accoglienza del DS in Biblioteca, ingresso nell’ufficio 1 persona alla volta (scaricare i moduli dal sito e venire con 
documenti già compilati per ....) 
 
 
COLLEGIO DOCENTI  

SCUOLA SECONDARIA (SEDE PRINCIPALE)/ COMUNE DI BIBBIENA 

MA 1 settembre 

11:00-12:00  
COLLEGIO SETTORE  
PRIMARIA 
Aula  ex artistica, piano ingresso 

OdG: 
1. IMPEGNI PA SETTEMBRE  
2. ORGANIZZAZIONE PLESSI  
3. PIANI EMERGENZA E SICUREZZA  
4. ASSEGNAZIONE CLASSI/SEZIONI (PRIME IPOTESI) 
5. ACCOGLIENZA NUOVI ALUNNI E DOCENTI 
6. NUOVE INDICAZIONI E CURRICOLO ISTITUTO 
7. PROGETTI ISTITUTO. DADA, DSA, CODING, CLIL, 

EDUCAZIONE CIVICA 
8. PROPOSTE ATTIVITÀ ALTERNATIVA ALLA IRC 

9. VV.EE.  

ME 2 settembre 
1h 
 

11:30-12:30  
COLLEGIO SETTORE  
SECONDARIA 
Aula  ex artistica, piano ingresso 

ME 3 settembre 
1h 
 

9:30-10:30  
COLLEGIO SETTORE  
INFANZIA 
Aula  ex artistica, piano ingresso 

LU 14  settembre  
1h 

11:00-12:00  
COLLEGIO UNITARIO 
CHIOSTRO DI SAN LORENZO 
(VIA BERNARDO DOVIZI N. 9) 
In caso di meteo avverso sarà 
svolto nella scuola primaria 
dell’istituto, Aula Maioli) 
 

OdG: 
1. INDICAZIONI DS: VIGILANZA  E SICUREZZA 
2. PIANI EMERGENZA E SICUREZZA  
3. INCARICHI (collaboratori DS, responsabili plesso, aree 

FS,  coordinatori classe, tutor docenti neoimmessi, 
referenti vari, consegnatari laboratori, etc);  

4. INDICAZIONI GENERALI PTOF 
5. ASSEGNAZIONE CLASSI  
6. ORGANIZZAZIONE PLESSI  
7. DIVISIONE ANNO SCOLASTICO  
8. PTOF  

9. VV.EE. 

 
INCONTRI DI STAFF 

SCUOLA SECONDARIA (SEDE PRINCIPALE)  

VE 11 settembre 
 

9:00-10:00 
INCONTRO DI STAFF ISTITUTO 
presidenza 
 

 collaboratori DS 

 funzioni 
strumentali 

 

OdG: 
- BISOGNI ORGANIZZATIVI ISTITUTO 
- BISOGNI FORMATIVI DOCENTI 
-CRITICITÀ AREE POF 
- PROGETTAZIONE DIDATTICA 
- UTILIZZO LABORATORI 
- VV.EE. 

10:30-11:30 
INCONTRO DI STAFF PERCORSO 
MUSICALE 
presidenza 
 

 coordinatore 
percorso  

 docenti strumento  

OdG: 
- BISOGNI ORGANIZZATIVI ISTITUTO 
- BISOGNI FORMATIVI DOCENTI 
-CRITICITÀ AREE POF 
- PROGETTAZIONE DIDATTICA 
- UTILIZZO LABORATORI 
- VV.EE. 

 



 
 
INCONTRI CON GENITORI DEGLI ALUNNI NEO ISCRITTI 

RISPETTIVE SEDI 

ME 9 settembre 

Incontro con genitori degli alunni neoiscritti –SCUOLA INFANZIA 
GENITORE/I dei bambini iscritti 
Ore 17,30  (SALONE)  
Coordinamento  

GIO 10 settembre 

Incontro con genitori degli alunni neoiscritti classi I PRIMARIA- SCUOLA PRIMARIA 
GENITORE/I dei bambini iscritti ( 
Ore 17,30 (AULA MAIOLI) 
Coordinamento  

VE 11 settembre 

Incontro con genitori degli alunni neoiscritti classi I SECONDARIA- SEDE CENTRALE 
GENITORE/I dei studenti iscritti (si prega di non portare gli studenti)  
Ore 17,30 (INGRESSO PIANO I) 
Coordinamento  

ME  16 settembre 
 

Incontro con genitori degli alunni iscritti al corso musicale classi I-II-III –SEDE CENTRALE 
ORE 17:30 incontro con i genitori, Coordinamento Tenore Anna 
- presentazione organizzazione generale corso musicale (SPAZIO INGRESSO PIANO I) 
- organizzazione orario lezioni individuali (gruppi di strumento)  
CHITARRE- AULA 
VIOLINI- AULA  
FLAUTI- AULA  
PIANOFORTI- AULA  

 

S C U O L A  I N F A N Z I A  

SCUOLA INFANZIA 

GIO 3 settembre 
1h  

11:00-12:00 
PLESSO 

SECONDARIA 
 

COMMISSIONE 1 –  
- Formazione n. 4 sezioni 
Presentazione SEZIONI al DS per controllo entro MERCOLEDÌ 09/09:   
elenchi alunni e verbale firmato dalla Commissione. 

VE  4 settembre 
1h 

9:30-10:30 
TUTTI I DOCENTI 
Presentazione alunni classi I primaria (PRESSO SCUOLA PRIMARIA) 

VE 4 settembre 
1,30 h 

11:00-12:30 

TUTTI I DOCENTI 
SISTEMAZIONE AULE 
PROGETTO ACCOGLIENZA  
PROGRAMMAZIONE DI PLESSO 

Ma 9 settembre  
1h 

10:00-11:00 

TUTTI I DOCENTI 
FS DSA 
PROGETTO METAFONOLOGICO: punto situazione e materiali 
OSSERVAZIONE BES:  procedure e modelli 

 
 
 

 

S C U O L A  P R I M A R I A  

SCUOLA PRIMARIA 

VE  4 settembre 
 

9:30-11:30 
PLESSO 
SECONDARIA 
 

COMMISSIONE 2-  
DOCENTI INFANZIA 
DOCENTI CLASSI I PRIMARIA 
- 9:30 presentazione alunni  
- 10:30 avvio lavori Commissione 
Presentazione CLASSI I al DS per controllo entro MERCOLEDÌ 09/09:   
elenchi alunni e verbale firmato dalla Commissione. 



VE 4 settembre 
 

8:30- 10:30 
PLESSO 
SECONDARIA 

COMMISSIONE 3-  
DOCENTI EX CLASSI V PRIMARIA  
- 8:30 presentazione alunni “LUIGI GORI” 
- 9:30 presentazione alunni Primaria Corsalone 
- 10:00 presentazione alunni Primaria S. Piero 
- avvio lavori Commissione e in seguito altri giorni 
Presentazione CLASSI I al DS per controllo entro MERCOLEDÌ 09/09:   
elenchi alunni e verbale firmato dalla Commissione. 

MA 8  settembre 
2h 

15:00-17:00 
 

TUTTI I DOCENTI 
- AVVIO LAVORI ORARIO 
- PROGRAMMAZIONE DI PLESSO E PROGETTI DI ISTITUTO (ED. CIVICA, 
CLIL, CODING, CORPOSO…)  
- PROGRAMMAZIONE A CLASSI PARALLELE 

ME 9 settembre 
2h 

15:00-17:00 
 

TUTTI I DOCENTI 
- SISTEMAZIONE AULE E LABORATORI  
- ORARIO (PROVISSORIO 1 SETTIMANA) 

Ma 22 settembre  
1h DELLA 
PROGRAMMAZIONE 
SETTIMANALE 
 

16:00-17:00 

TUTTI I DOCENTI 
FS DSA 
PROGETTO DSA: APPLICAZIONE PROTOCOLLO e materiali 
OSSERVAZIONE BES:  procedure e modelli 

 
 

S C U O L A  S E C O N D A R I A  

SCUOLA SECONDARIA 

VE 4 settembre 
 

8:30- 10:30 
PLESSO 
SECONDARIA 

COMMISSIONE 3-  
DOCENTI EX CLASSI V PRIMARIA  
- 8:30 presentazione alunni “LUIGI GORI” 
- 9:30 presentazione alunni Primaria Corsalone 
- 10:00 presentazione alunni Primaria S. Piero 
- avvio lavori Commissione e in seguito altri giorni 
Presentazione CLASSI I al DS per controllo entro MERCOLEDÌ 09/09:   
elenchi alunni e verbale firmato dalla Commissione. 

LU 7 settembre 
2h 
 

11:00-12:00  
 

TUTTI I DOCENTI- COORDINAMENTO  
- ORGANIZZAZIONE DADA 
- ORARIO DEL PLESSO (COMPRESENZE PER PROGETTO CORPOSO E 
APPROFONDIMENTO LETTERE) 
- PROGETTI DI ISTITUTO (ED. CIVICA, CLIL, CODING, CORPOSO… ) 
-PROGRAMMAZIONE PROVE DI VERIFICA INIZIALI A CLASSI PARALLELE  
- PROGETTO ACCOGLIENZA 

MA 8 
2h 
 

 
9:00-11:00  
 

TUTTI I DOCENTI- COORDINAMENTO  
PREDISPOSIZIONE  

 CLASSI/LABORATORI DADA 

 CARTELLONISTICA DADA 

 Altro PROGETTO DADA 

GIO 10 settembre  
fino a 3h  
 

9:00-12:00 

CONSIGLI DI CLASSE PER CLASSI PARALLELE 
OdG: 

 presentazione classi  

 ipotesi progettazione 

 VV.EE. 
 9:00- 10:00 CLASSI I A-B-C  
10:00-11:00 CLASSI II A-B-C 
11.:00-12:00  CLASSI III A-B-C 

 
 



 
CORSI DI AGGIORNAMENTO 

PER TUTTI I DOCENTI IN SERVIZIO NELL’ISTITUTO SONO DEFINITI  
NEL PIANO ANNUALE  

I SEGUENTI CORSI DI AGGIORNAMENTO 
 

 

1. PROGETTO DADA, CORSO IN PRESENZA di 4 h 
FORMATORE: OTTAVIO FATTORINI  
CORSITI: DOCENTI PRIMARIA E SECONDARIA 

Me 2 settembre 9:00-11:00 AGGIORNAMENTO ORGANIZZATO PER PTOF 
“Didattica per Ambienti di Apprendimento:  innovazione e organizzazione”  
Laboratorio In presenza presso Aula Maioli scuola primaria Ve 4 settembre 11:15-13:15 

 

2. AI, CORSO IN PRESENZA di 13h 
FORMATORE: ESPERTO ESTERNO  
CORSITI: DOCENTI INFANZIA, PRIMARIA E SECONDARIA 
 

Lu 7 settembre 15:00-18:00 AGGIORNAMENTO OBBLIGATORIO PER NUOVE DISPOSIZIOBI 
NORMATIVE 
“Intelligenza artificiale: didattica innovativa e nuove sfide”  
Laboratorio In presenza presso Aula Maioli scuola primaria. 
 
Necessari: 
- proprio account istituzionale per uso Work Space For Educationale della 
scuola 
- proprio dispositivo digitale (notebook/tablet, non cellulare) 

Gio 10 settembre 15:00-17:00 

Ve 11 settembre 15:00-17:00 

Gio 24 settembre 16:30-18:30 

Gio 1 ottobre 16:30-18:30 

Gio 8 ottobre 16:30-18:30 

 

3. PRIVACY- CORSO IN MODALITA’ ASINCRONA di 2 h  
OBBLIGATORIO PER NUOVE DISPOSIZIOBI NORMATIVE 
DA SVOLGERE IN MODO AUTONOMO ENTRO IL 15 OTTOBRE 2026, CONSEGNANDO ATTESTATO IN SEGRETERIA 
FORMATORE: VARGIU SCUOLA  
CORSITI: PERSONALE ATA, DOCENTI INFANZIA, PRIMARIA E SECONDARIA 
 

ORGANIZZAZIONE 
AUTONOMA 

FUORI ORARIO 
DI SERVIZIO 

IL LINK VERRA’ FORNITO ATTRAVERSO LA BACHECA DEL REGISTRO 
ELETTRONICO APPENA ATTIVATO IL SERVIZIO. 
 

 
 
 

FIDUCIARI DI PLESSO  

E  

COLLABORATORI DS 

PER ORDINE DI SCUOLA 

AVRANNO CURA NEL PROPRIO INCARICO DI ORGANIZZARE  
PRIMA DELL’AVVIO DELLE LEZIONI 

 
Presentazione ai nuovi colleghi dell’organizzazione dell’istituto:  

 modalità entrata uscita degli alunni (con accorgimenti per sicurezza)  
 documentazione e progettazione relativa a DSA, BES 
 modelli documentazione e progettazione 
 organizzazione del plesso 
 modalità evacuazione 
 funzionamento registro elettronico Spaggiari 
 organizzazione delle classi e dei laboratori 
 etc… 

 



DOCENTI NEOARRIVATI 

AVRANNO CURA DI LEGGERE E CONOSCERE 
I DOCUMENTI PRINCIPALI DELL’ISTITUTO 

 
(sito della scuola https://icdovizibibbiena.edu.it, in particolar modo: 

 REGOLAMENTO ISTITUTO E REGOLAMENTI ALLEGATI 

 PIANO DI EMERGENZA DEL/I PLESSO/I DI DOCENZA  
 DOCUMENTAZIONE PRIVACY 
 PTOF 

 RAV 
 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
PROF.SSA ALESSANDRA MUCCI 

(documento firmato digitalmente ai sensi del CAD) 

 

https://icdovizibibbiena.edu.it/

