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Prot. N° (si veda segnatura digitale)                                                                                          Bibbiena, 07 Agosto 2024 
 

AI DOCENTI  
AL DSGA 

AL PERSONALE ATA DI SEGRETERIA  
AL PERSONALE ATA COLLABORATORE SCOLASTICO 

-SITO ISTITUTO 
- SPAZIO BACHECA REGISTRO ELETTRONICO 

 
 

PIANO ATTIVITÀ 
 

IMPEGNI DOCENTI SETTEMBRE 20241 
 

 

Le riunioni calendarizzate di seguito sono previste in presenza nelle sedi indicate. 

 

Si ricorda che l’inizio delle attività didattiche è in tutti i plessi LUNEDÌ 16 SETTEMBRE, nell’organizzazione che segue: 

SCUOLA INFANZIA orario normale (con mensa)  

SCUOLA PRIMARIA orario normale (con mensa)* 

SCUOLA SECONDARIA orario al mattino 

da lunedì 23/09/2024 avvio corso musicale  

* da verificare in base ai lavori edili nel plesso  

                                                 
1
 Bozza, il documento potrebbe subire modifiche per successive esigenze amministrative. 

Gli impegni (ad esclusione di gruppi di lavoro, quali incontri di Staff e riunioni con genitori) fanno parte del Piano 
Annuale delle Attività a.s. 2024-2025. 
I docenti con part-time o con cattedra in più scuole, presenzieranno agli impegni in proporzione al loro orario, 
informando del proprio calendario di presenze il Fiduciario di Plesso. 
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PRESA DI SERVIZIO 

SEGRETERIA 

LU 2 settembre  

PRESA SERVIZIO DOCENTI NEO ARRIVATI* 

 Ore 10:00 docenti SCUOLA INFANZIA 

 Ore 10:30 docenti SCUOLA PRIMARIA 

 Ore 11:30 docenti SCUOLA SECONDARIA 

* INGRESSO NELL’UFFICIO 1 PERSONA ALLA VOLTA 
 
 
COLLEGIO DOCENTI  

SCUOLA SECONDARIA (SEDE PRINCIPALE)  

MA 3 settembre 

 

9:30-10:30  
COLLEGIO SETTORE  
INFANZIA 
Aula  ex artistica, piano 
ingresso OdG: 

1.  IMPEGNI DI SETTEMBRE  
2. ORGANIZZAZIONE PLESSI  
3. PIANI EMERGENZA E SICUREZZA  
4. ASSEGNAZIONE CLASSI/SEZIONI (PRIME IPOTESI) 
5. PROPOSTE ATTIVITÀ ALTERNATIVA ALLA IRC 
6. PROGETTO ACCOGLIENZA NUOVI ALUNNI E DOCENTI 
7. POF: EDUCAZIONE CIVICA, CODING, CLIL 

8. VV.EE.  

11:00-12:00  
COLLEGIO SETTORE  
PRIMARIA 
Aula  ex artistica, piano 
ingresso 

ME 4 settembre 

 

9:30-10:30  
COLLEGIO SETTORE  
SECONDARIA 
Aula  ex artistica, piano 
ingresso 

 
COMUNE DI BIBBIENA 

VE 13  settembre  

10:00-11:00  
COLLEGIO UNITARIO 
Saletta Bandiere, piano I 
 

OdG: 
1. INDICAZIONI DS: VIGILANZA  E SICUREZZA 
2. PIANI EMERGENZA E SICUREZZA  
3. INCARICHI (collaboratori DS, responsabili plesso, aree 

FS,  coordinatori classe, tutor docenti neoimmessi, 
referenti vari, consegnatari laboratori, etc);  

4. INDICAZIONI GENERALI PTOF 
5. ASSEGNAZIONE CLASSI  
6. ORGANIZZAZIONE PLESSI  
7. DIVISIONE ANNO SCOLASTICO  
8. PNRR  

9. VV.EE. 

 
 
INCONTRI DI STAFF 

SCUOLA SECONDARIA (SEDE PRINCIPALE)  

LU 2 settembre 

10:00-11:00 
INCONTRO DI STAFF ISTITUTO 
presidenza 
 

 COLLABORATORI DS 

 FUNZIONI STRUMENTALI 

 REFERENTE CORSO 

MUSICALE 

OdG: 
- BISOGNI ORGANIZZATIVI 
ISTITUTO 
- BISOGNI FORMATIVI DOCENTI 
-CRITICITÀ AREE POF 
- PROGETTAZIONE DIDATTICA 
- UTILIZZO LABOTORI 
- VV.EE. 



LU 9 settembre 

10:00-11:00 
INCONTRO DI STAFF 
PERCORSO MUSICALE 
presidenza 
 

 coordinatore percorso  

 docenti strumento (anche 

potenziato pianoforte) 

OdG: 
- BISOGNI ORGANIZZATIVI 
ISTITUTO 
- BISOGNI FORMATIVI DOCENTI 
-CRITICITÀ AREE POF 
- PROGETTAZIONE DIDATTICA 
- UTILIZZO LABOTORI 
- VV.EE. 

 
 
 
 
INCONTRI CON GENITORI DEGLI ALUNNI NEO ISCRITTI 

RISPETTIVE SEDI 

ME 11 settembre 

Incontro con genitori degli alunni neoiscritti –SCUOLA INFANZIA 

GENITORE/I dei bambini iscritti 

Ore 17,30  (SALONE)  

Coordinamento Ciampelli Cinzia con tutti docenti sezioni 

GIO 12 settembre 

Incontro con genitori degli alunni neoiscritti classi I PRIMARIA- SCUOLA PRIMARIA* 

GENITORE/I dei bambini iscritti (si prega di non portare gli studenti)  

Ore 17,30 (AULA CLASSI I)* 

Coordinamento Alberti Claudia con docenti classi I 

* in base alla sistemazione del plesso, a riconsegna lavori edili, potrebbe essere effettuata 

presso la scuola secondaria  

VE 13 settembre 

Incontro con genitori degli alunni neoiscritti classi I SECONDARIA- SEDE CENTRALE 

GENITORE/I dei studenti iscritti (si prega di non portare gli studenti)  

Ore 17,30 (INGRESSO PIANO I) 

Coordinamento Ferrantini Paola con docenti classi I 

GIO 19  
RIUNIONE 
ORGANIZZATIVA 
PERCORSO A INDIRIZZO 
MUSICALE 

Incontro con genitori degli alunni iscritti al corso musicale classi I-II-III –SEDE CENTRALE 

ORE 17:30 incontro con i genitori, Coordinamento Tenore Anna 

- presentazione organizzazione generale corso musicale (tutti insieme SPAZIO 

INGRESSOPIANO) 

- organizzazione orario lezioni individuali (gruppi di strumento)  

CHITARRE- AULA- EX ARTISTICA 

VIOLINI- AULA IA 

FLAUTI- AULA IC 

PIANOFORTI- AULA IIIC 

 
 
 



S C U O L A  I N F A N Z I A  

SCUOLA INFANZIA 

MA 4 settembre  
11:00-12:00 

 

AVVIO LAVORI  

 COMMISSIONE 1 (TUTTI I DOCENTI) 

- alunni neoiscritti 

- alunni anni scorsi 

- formazione sezioni 

Presentazione SEZIONI al DS per controllo lunedì 9/09 ore 12:00 (elenchi e 

verbale Commissione) 

ME  5 settembre 10:00-11:00 
Presentazione alunni classi I primaria (PRESSO SCUOLA PRIMARIA) 

 

GIO 6 settembre 9:30-11:30 
SISTEMAZIONE AULE 

PROGETTO ACCOGLIENZA 

LU 9  settembre 9:30-11:30 

PROGRAMMAZIONE DI PLESSO 

PROGETTI DI ISTITUTO (ED. CIVICA, CLIL, CODING, …) 

PROGRAMMAZIONE PER GRUPPI/SEZIONI 

 
 

 

S C U O L A  P R I M A R I A  

 
SCUOLA PRIMARIA/SECONDARIA 

ME  5 settembre 

9:00-11:00 

PLESSO 

SECONDARIA  

Presentazione alunni classi I primaria  

 COMMISSIONE  (Ciampelli, Alberti, tutti i docenti classi I) 

 Docenti infanzia 

- 9:00-10:00 alunni esterni: CORSALONE (2 alunni), SAN PIERO (2 alunni) 

- 10:00-11:00 Mencarelli e Fantasia  

AVVIO LAVORI COMMISSIONE  

Presentazione CLASSI I al DS per controllo lunedì 09/09 ore 12:30 (elenchi 

e verbale Commissione) 

GIO 6 settembre 

 

10:30- 11:30 
PLESSO 
SECONDARIA 

Presentazione alunni classi I secondaria  

 COMMISSIONE 3 (Silvani, Ferrantini, Vetta, Bartolini, Bigoni, 

Serrotti) 

 Docenti classi V 

- 10:30- 11:30 alunni ex classi V Luigi Gori (docenti classi V 2023-2024 

ME 11  settembre 

9:30-11:30 

PLESSO 

SECONDARIA 

TUTTI I DOCENTI 

- AVVIO LAVORI ORARIO 
- PROGRAMMAZIONE DI PLESSO E PROGETTI DI ISTITUTO (ED. CIVICA, CLIL, 

CODING, CORPOSO…)  

- PROGRAMMAZIONE A CLASSI PARALLELE 

- PROGETTO CORPOSO (PER CLASSI PARALLELE) 

GIO 12 settembre 

9:30-11:30 

PLESSO 

PRIMARIA 

TUTTI I DOCENTI 

- SISTEMAZIONE AULE E LABORATORI  

- ORARIO (PROVISSORIO 1 SETTIMANA) 

 

 
 



 
 

S C U O L A  S E C O N D A R I A  

 
SCUOLA SECONDARIA 

GIO 6 settembre 

 
9:30- 11:30 

Presentazione alunni classi I secondaria  

 COMMISSIONE 3 (Silvani, Ferrantini, Vetta, Bartolini, Bigoni, 

Serrotti) 

 Tutti i docenti secondaria 

- 9:30 docenti S. Piero (8 studenti) 
- 10:00 docenti Corsalone (11 studenti) 
- 10:30- 11:30 alunni ex classi V Luigi Gori (docenti classi V 2023-2024) 

MA 10 settembre  

 
11:00-12:00  
 

TUTTI I DOCENTI- COORDINAMENTO FERRANTINI 

-PROGETTI DI ISTITUTO (ED. CIVICA, CLIL, CODING, CORPOSO… ) 
-PROGRAMMAZIONE PROVE DI VERIFICA INIZIALI A CLASSI PARALLELE  

-ORARIO DEL PLESSO (con COMPRESENZE PER PROGETTO CORPOSO) 

- PROGETTO ACCOGLIENZA 

ME 11 settembre  

 
9:00-12:00 

CONSIGLI DI CLASSE PER CLASSI PARALLELE 

OdG: 

 presentazione classi a nuovi docenti (classi II e III) 

 ipotesi progettazione (classi I, II, III) 

 VV.EE. 

 9:00- CLASSI I A-B-C  

10:00 – CLASSI II A-B-C 

11.00-  CLASSI III A-B-C 

  
 

FIDUCIARI DI PLESSO E 

COLLABORATORI DS 

AVRANNO CURA NEL PROPRIO INCARICO DI ORGANIZZARE PRIMA DELL’AVVIO 

DELLE LEZIONI: 

Presentazione ai nuovi colleghi dell’organizzazione dell’istituto:  

- modalità entrata uscita degli alunni (con accorgimenti per sicurezza)  

- documentazione e progettazione relativa a DSA, BES 

- modelli documentazione e progettazione 

- organizzazione del plesso 

- modalità evacuazione 

- funzionamento registro elettronico Spaggiari 

- organizzazione delle classi e dei laboratori 

-etc… 

DOCENTI NEOARRIVATI 

AVRANNO CURA DI LEGGERE E CONOSCERE I DOCUMENTI PRINCIPALI 

DELL’ISTITUTO (sito della scuola https://icdovizibibbiena.edu.it, in particolar 

modo: 

- Regolamento Istituto https://icdovizibibbiena.edu.it/la-scuola/le-carte/39-
regolamenti  
- Piano di emergenza del/i plesso/i di docenza https://icdovizibibbiena.edu.it/la-

scuola/le-carte/40-sicurezza  

- PTOF https://icdovizibibbiena.edu.it/la-scuola/le-carte/48-ptof  

 
Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Alessandra Mucci 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

                                                                   dell’art. 3, comma 2 del decreto legislativo n. 39/1993)  
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